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アスベストONEの利用にあたり、以下の条件を満たすものをご準備ください。

推奨環境 OS ブラウザ（2024年4月時点の最新版）

PC Windows10以上 Microsoft Edge、Google Chrome

スマートフォン
iOS 11.0 以上 Safari

Android 8.0 以上 Google Chrome

■利用環境

■口座振替の設定
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アスベストONEにログイン

■工事情報の登録や置場運搬情報などを登録するために、
アスベストONEにログインします。

①推奨環境のブラウザから
「https://uni-port.jp/」にアクセスし、各ユー
ザーに割り振られたログインIDとパスワード
を入力。

②「ログイン」をクリック。

1

2

③ログインが完了し、Home
画面が表示されます。

「メンテナンス、新機能、
休業案内」について
ご確認いただけます。
ログインされた際は、
ご確認ください。

3

ご利用前に
アスベストONEを初めて
使用する方向け案内動画
をご覧ください。

推奨環境で操作を行ってください！

【登録メニュー】
左記メニュー項目より登録を行います。
⑤…石綿分析調査申込

5

4

④全ての画面で、操作方法の
案内が常時右下に表示され
ます。

クリックするとアスベスト
ONEの操作について『サポ
ートページ』や『操作動画』
『マニュアル』などをご覧
いただけます。
またアスベストONEに関す
るお問い合わせもこちらか
ら行えます。

https://uni-port.jp/
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事前準備／登録情報確認
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■ログインユーザーの所属業者に紐づく各種情報を表示。

1

2

ク
リ
ッ
ク

①Home画面の右上に
『月間工事登録件数 所属会社の業者ID 所属業者名 ロ
グインユーザー名』が表示され、クリックすると下に
「ユーザ情報確認」「パスワード変更」「ログアウト」の
メニュー画面が表示されます。

②「ユーザー情報確認」をクリック。

③現在ログインしているユーザーの「ユーザー情報」「所
属情報」「プラン情報」などの登録内容が確認できます。
「所属情報」の登録内容の変更は次ページを参照。
それ以外の登録内容に変更がある場合は、お問い合わせ
フォームにてご連絡ください。

④『所属情報』内の「変更する」をクリックすると、ログ
インしているアカウントに紐づく所属情報の変更が可能
です。

ユーザー情報確認／ユーザー管理機能［所属情報の変更］

3
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5ユーザー管理機能［所属情報の変更］

⑦確認画面が表示されたら「はい」をクリック。

7

5
⑤「代表者職氏名」「郵便番号」 「所在地」 「電話
番号」 「FAX番号」 「労働保険番号」の修正が可
能です。
※「業者ID」は変更できません。
※「名称」変更の際は、お問い合わせフォームにて
ご連絡ください。

6 ⑥「保存」をクリック。

※所属情報を変更すると、ロックされていない
石綿帳票には変更後の情報が反映されるよう
になります。

※作成した書類についてはロック（「石綿業務書
類の登録済データ保管方法」参照）をして保
存をいただきますようお願いいたします。
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■ログインしているアカウントに紐づくユーザーの一覧を表示。

①Home画面の右上の「ユーザー名」をクリックし、
ユーザー名の下に表示される「ユーザ情報確認」
をクリック。

ユーザー管理機能［ユーザー一覧］

1

2

❶「プラン名」…ご契約のプラン名
❷「利用機能」 …ご利用いただける機能
❸「ユーザー追加オプション」 …ユーザー数

11名以上の場合のオプション料金を表示
❹「月間工事登録件数オプション」 …ご契約
プランに応じた工事件数を超えた場合の料
金を表示

❺「施工パートナー追加オプション」 …6社以
上のサブアカウントを発行した場合の料金
を表示

②ログインしているアカウントに紐づくプランの
情報が表示されます。

1

2

3

4

5
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ユーザー管理機能［支店一覧／本社情報］※マネジメントオプション有りの場合のみ

■ログインしているアカウントに紐づく支店の一覧 または 本社情報を表示。

1

❶「業者ID」…アカウント発行時に設定された支店の業者ID
❷「業者名」 …本社と紐づいている支店名
❸「エリア」 …業者登録時に設定した支店のエリア等の名称
❹「住所」 …支店の住所
❺「代表者名」 …支店の代表者名
❻「電話番号」 …支店の電話番号
❼「労働保険番号」 …支店の労働保険番号
❽「CSV出力」 …支店一覧の情報を一括でCSV出力

②ログインしているアカウントに紐づく支店の一覧が表示されます。
 ※元請業者の支店ユーザーがログイン時は本社情報を表示。

①Home画面の右上の「ユーザー名」をクリックし、
ユーザー名の下に表示される「ユーザ情報確認」
をクリック。

2 8

1 2 3 4 5 6 7
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ユーザー管理機能［施工パートナー一覧］

■ログインしているアカウントに紐づく施工パートナーの一覧を表示。

②ログインしているアカウントに紐づく施工パートナーの一覧が表示されます。

❶「業者ID」…施工パートナー登録時に設定された業者ID
❷「業者名」 …施工パートナーの業者名
❸「住所」 …施工パートナーの住所
❹「代表者名」 …施工パートナーの代表者名
❺「電話番号」 …施工パートナーの電話番号
❻「労働保険番号」 …施工パートナーの労働保険番号
❼「CSV出力」 …施工パートナー一覧の情報を一括でCSV出力

①Home画面の右上の「ユーザー名」をクリックし、
ユーザー名の下に表示される「ユーザ情報確認」
をクリック。

1

2 7

1 2 3 4 5 6
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ユーザー管理機能［ユーザー一覧］

■ログインしているアカウントに紐づくユーザーの一覧を表示。

❶「ログインID」…アカウント発行時に設定されたログインID
❷「氏名」 …ログインする方の氏名（部署名などの場合もあります）
❸「メールアドレス」 …アカウント発行時に登録の場合は表示
❹「CSV出力」 …ユーザー一覧の情報を一括でCSV出力

②ログインしているアカウントに紐づくユーザーの一覧が表示されます。

①Home画面の右上の「ユーザー名」をクリックし、
ユーザー名の下に表示される「ユーザ情報確認」
をクリック。

2

1 2 3

4

1
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分析依頼操作方法
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石綿分析調査申込の流れ

■分析会社に分析調査を申し込む際の流れは下記のとおりです。

ユーザー
側

［STEP①］分析依頼申込情報を作成
Home画面左側のメニューより

「石綿分析調査申込」→「石綿分析調査申込一覧」
の順にクリック

分析会社
側

ない

［STEP④］分析会社が分析開始

［STEP⑤］分析会社が分析終了後
分析結果報告書をアスベストONEにアップロード

ある

［STEP③］試料の到着を分析会社が確認
分析会社に試料到着後

分析会社から申込内容について修正があるか？

［STEP②］分析依頼申込を分析会社に送付＆試料を郵送

［STEP③‘］見積修正
修正内容について『承認』or『否認』
を行い、分析依頼申込内容を確定
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石綿分析調査申込登録

［STEP①］分析依頼申込情報の登録について

①Home画面左側のメニューより
「石綿分析調査申込」→「石綿分析調査申込登録」の順にクリック。

1

2
1

2

3

4

5

6

8
7

■分析会社に分析依頼を送付します。

各入力項目の   をクリックすると
入力する内容の説明文が表示されます。

②石綿分析調査の申込情報について入力します。

❶ 「工事を選択する」
→石綿書類作成機能をご利用の方で、既に工事
情報を登録されている場合、「選択」をクリッ
クし既存の工事を選択すると「申込タイトル」
や「申込者」へ情報が反映されます（任意項
目）

❷「申込タイトル」…分析を依頼する件名を記入
❸「定性分析手法」…依頼する定性分析の手法を

選択
［1法］偏光分析顕微鏡にて分析する手法
［2法］位相差分散顕微鏡にて分析する手法

❹「定量分析」 …定量分析の依頼の有無を選択
❺「検体数」 …分析依頼をかける検体数を入力
❻「単価」…選択した分析手法によって見積単価

が表示
❼「分析結果を郵送する」 

…分析結果をPDF（電子データ）ではなく、紙
での郵送を希望の場合は を入力（有料）

❽「概算料金」…選択した分析手法と検体数によ
る金額とオプション料金を合わ
せた金額が表示
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13石綿分析調査申込登録

③『申込者』…分析依頼を申し込む方の情報について入力します。

❾「業者名」…申込を行う業者名を入力（デフォルトで元請業者の情報が表示）
❿「氏名」…申込を行う方の氏名を入力
⓫「郵便番号・所在地」…申込を行う業者の所在地情報を入力（デフォルトで元請業者の情報が表示）
⓬「電話番号」「FAX番号」 …申込を行う業者の連絡先情報を入力（デフォルトで元請業者の情報が表示）
⓭「メールアドレス」…申込を行う方のメールアドレスを入力

④『報告書送付先』…分析結果を郵送するにチェックをいれた場合、郵送先の情報について入力します。
※『申込者』の連絡先と同様の場合「報告者送付先は申込者連絡先に同じ」に  を入れることで『申込者』の情報が
反映されます。

⓮「業者名」…郵送先の業者名を入力
⓯「氏名」…郵送先の担当者氏名を記入
⓰「郵便番号・所在地」…郵送先の業者の宛先情報を入力
⓱「電話番号」「FAX番号」 …郵送先の業者の連絡先を入力

3

9

10

11

12

13

4
14

15

16

17
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14石綿分析調査申込登録

5

⑤「試料採取指示者（調査者）」 …試料の採取を指示された方の氏名を入力します。

⑥「試料採取者（代表者）」 …試料の採取者の代表者を1名入力します。

⑦「分析調査業者名」 …申込情報の工事エリアと分析手法から自動で分析業者が選択表示されます。

⑧「備考欄」 …分析会社への申し送り等を入力。

⑨分析を依頼する試料についての情報を入力。

6

7

8

9
18 19 20 21 22 23

24
25 26

27

⓲「試料ID」…試料毎に割り振られるID
⓳「採取日」…試料の採取を行なった日付を入力
⓴「建物名」…試料の採取を行なった建物名を入力
㉑「採取場所」 …試料の採取を行なった場所を入力

 ［例］給湯室、リビング等
㉒「試料名」 …採取した試料の試料名を入力

 ［例］石膏ボード、仕上げ塗材等
㉓「複数個所採取」 …試料を複数個所採取した場合  を入力
㉔「欠番」 …申し込みフォームを作成途中で、分析依頼を取りやめたい試料が発生した場合  を入力
㉕「複製」をクリックすると試料情報が複製されます
㉖「削除」をクリックすると試料情報が削除されます
㉗「＋試料追加」をクリックすると試料情報の入力欄が追加されます

21

22

23
24
25
26
27

⑩入力した申込情報を途中保存する場合は「下書き保存」をクリック。

⑪『石綿分析調査申込登録』に必要な情報を全て入力後「保存」をクリック。
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石綿分析調査申込一覧

2

1

2

3

4

5

3

①Home画面左側のメニューより
「石綿分析調査申込」→「石綿分析調査申込一覧」の順にクリック。

1

■分析会社に分析を依頼した情報の一覧や、請求情報が確認できます。

4

②「検索条件」に、一覧に表示する分析依頼の申込情報の条件を設定することで、表示の絞り込みが可能となります。

❶「工事」…アスベストONEの石綿機能にて既に工事を登録されている場合、登録した工事情報の分析依頼の絞り
込みが可能です。

❷「ステータス」…分析依頼の進捗状況を選択することで絞り込みが可能です。
❸「システム登録日」…分析依頼の登録を行った日付で絞り込みが可能です。
❹「依頼日」…分析依頼の申込を行った日で絞り込みが可能です。
❺「完了日」…分析が完了した日付で絞り込みが可能です。

③検索条件を設定した後「検索」をクリックすると分析依頼の申込情報が絞り込まれた状態で表示されます。

④「詳細」をクリックして、申込の詳細を確認してください。

『石綿分析申込詳細』ページへ
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16コラム①［申込一覧画面の見方について］

申込一覧画面の見方について

分析依頼の申込一覧の見方は次のとおりです。

コラム①

❶「申込」タブ… 分析依頼申込の一覧が表示されます。
※「請求」タブをクリックすると請求ベース表示の一覧画面が表示されます。

❷「詳細」をクリックすると、依頼された分析調査のステータスと申込情報、試料情報が表示されます。
❸「ステータス」…分析依頼申し込みの進捗状況が表示されます。

『下書き』…分析依頼の申込情報の登録が完了していない状態です。
『依頼前』…分析依頼の申込情報を入力し、分析会社に依頼準備中の状態です。
『依頼中』…分析依頼ボタンを押し、分析依頼を分析会社に送付した状態です。
『試料確認中』…分析会社が分析依頼を確認後、申込情報に修正依頼をかけた状態です。
『再発行中』…分析結果の再発行依頼を分析会社へ送付した状態です。
『分析完了』…分析会社が分析を完了し、分析結果がアップロードされた状態です。

❹「請求金額」…をクリックすると、分析依頼一件当たり発生した請求金額の合計が表示されます。
❺検索フォームにテキストを入力すると、テキストに合致する分析依頼申込情報が表示されます。

1

2 3 4
5
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17コラム②［請求一覧画面の見方について］

請求一覧画面の見方について

「申込」タブから「請求」タブへ切り替えることで
請求情報の明細を表示できます。

コラム②

1

2

❶「工事」…アスベストONEの石綿機能にて既に工事を登録されている場合、登録した工事情報の分析依
頼の絞り込みが可能です。

❷「システム登録日」…分析依頼の登録を行った日付で絞り込みが可能です。
❸「依頼日」…分析依頼の申込を行った日で絞り込みが可能です。
❹「完了日」…分析が完了した日付で絞り込みが可能です。
❺「請求月」…請求が発生した月での絞り込みが可能です。

①「請求」タブをクリックし、「検索条件」に一覧に表示する請求情報の条件を設定することで、表示の
絞り込みが可能となります。

②検索条件を設定した後「検索」をクリックすると請求情報が絞り込まれた状態で表示されます。

③「csv出力」をクリックすると、表示されている請求情報がcsvデータで出力されます。

1

2

3

1

3

4

5
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石綿分析調査申込詳細［ステータス：依頼前］

■ステータス［依頼前］ 
作成した分析依頼申込情報について、詳細確認、見積書発行、修正、分析会社に送付ができます。

1

［STEP②］分析依頼申込を分析会社に送付するまでの流れについて

1 2
2

❶「変更履歴」…依頼した分析依頼情報に修正が発生した場合、変更履歴が確認できます。
❷「見積書印刷」…作成した分析依頼申込の見積書を印刷します。
❸「編集」…作成した分析依頼申込情報を編集します。
❹「削除」…作成した分析依頼申込情報を削除します。
❺「申込情報」…＋マークを押すことで、作成した分析依頼申込情報が表示され、内容を確認できます。
❻「試料情報」…作成した分析依頼申込情報の試料情報が確認できます。

①『ステータス［依頼前］』…申込情報を入力し、分析会社に依頼準備中の状態です。

②各内容を確認後「分析依頼」をクリック。

3 4

5

6
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19石綿分析調査申込詳細［ステータス：依頼前］

⑤確認画面が表示されたら「はい」をクリック。
作成した分析依頼申込情報が、分析会社に送
付されます。

5

3
③コメント記載欄と利用規約の画面表示されます。

7

8

４

❼「コメント」…分析会社の方に申し送り事
項等がある場合は記入。

❽「利用規約」 
…アスベストONE分析依頼機能をご利用い
ただくに当たっての注意事項となります。
 ご一読いただき、同意いただける場合は、
『利用規約に同意する』に  を入力し
てください。

④「依頼」をクリックして。
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石綿分析調査申込詳細［ステータス：依頼中］

■ステータス［依頼中］ 
作成した分析依頼申込情報を元に、送付状を印刷し、分析会社に郵送します。

1

［STEP②］試料を分析会社に郵送する手続きについて

2

①『ステータス［依頼中］』…分析依頼ボタンを押し、分析依頼を分析会社に送付した状態です。

②「送付書印刷」をクリック、郵送先の分析会社情報が記載された送付書が印刷されます。

③試料の送付手順は以下のとおりです。

（1）試料IDをジップロックに記入し、該当
の試料をジップロックに封入します。
※試料を複数個所採取した場合は、複数試
料分ジップロックに封入し、同じ試料IDを
それぞれ複数に分かれた場合記入してくだ
さい。

（2）印刷した送付書をレターパック等に貼
り付け、送付書に記載の住所宛てに郵
送手続きを行ってください。
※郵送費は恐れ入りますが、ご利用者様負
担にてお願いいたします。

3



© Copyright EMS Inc. 2025

21

石綿分析調査申込詳細［ステータス：試料確認中］

■ステータス［試料確認中］ 
分析会社に試料が到着した後、送付した試料と分析依頼申込内容に相違があった場合、分析会
社側から申込内容に修正がされます。（修正がない場合は、そのまま「STEP④」へ進みます）

［STEP③’］送付した試料に関して見積修正が発生した場合（修正の無い場合は「STEP④」へ）

1

1 2 543

2 6

①『ステータス［試料確認中］』…分析会社側から申込内容の修正依頼が入った際に移行するステータスです。

修正内容を確認し、上記❸❹❺いずれかの操作を行ってください

❶「変更履歴」…申し込み内容が修正された際に変更履歴が確認できます。

❷「見積書DL」…申込内容が修正された際は、修正された見積書がDL可能です。
❸「承認」…申込内容が修正された際に、修正内容に相違がなけれな承認を押して申込内容を確定いたしま

す。
❹「修正依頼」…申込内容が修正された際に、修正内容に異議がある場合は、分析会社宛てに修正の依頼を

送ることができます。
❺「キャンセル」…分析依頼自体をキャンセルすることができます。

②『試料情報』…申込内容が修正された際は、修正された申込情報が確認可能です。

❻「修正コメント」…分析会社より分析内容の修正が入った際に、修正コメント等を確認できます。
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石綿分析調査申込詳細［ステータス：分析中］

■ステータス［分析中］
分析会社に分析依頼を送付することで、分析内容が確定、分析会社が分析している状態です。
申込内容は確定しているため、変更はできません。

［STEP④］分析会社が分析を開始した状態について

①『ステータス［分析中］』…申込内容は確定しているため、変更はできません。

1
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石綿分析調査申込詳細［ステータス：分析完了］

1

■ステータス［分析完了］ 
分析会社が分析結果をアスベストONE上に登録し、分析の結果がダウンロード可能な状態です。

［STEP⑤］分析会社が分析を完了した状態について

❶「変更履歴」…申込内容の変更履歴が確認できます。
❷「見積書DL」…申込内容が修正された際は、修正された見積書がダウンロード可能です。
❸「分析結果DL」…分析会社が作成した分析結果をダウンロードすることが可能です。
❹「再発行依頼」…分析会社が作成した分析結果報告書に修正を依頼することが可能です。※有料

①『ステータス［分析完了］』…分析会社側から分析結果報告書がアップロードされた際のステータスです。

②最後に、分析結果報告書をダウンロードし、内容を確認してください。

1 2 43
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ログインパスワードの変更

■ログインパスワードの変更が行えます。

①Home画面の右上のユーザー名をクリックすると、
ユーザー名の下に「ユーザ情報確認」「パスワード
変更」「ログアウト」の画面が表示されます。

1

2

②「パスワード変更」をクリック。

❶パスワード…現在のログインパスワードを入力
❷新パスワード…新しいパスワードを入力
❸新パスワード（確認）…確認のため、再度新しいパス
ワードを入力

※パスワードは『半角英数字＋記号 12文字以上』で登録
してください。

③「保存」をクリック。

2

3

1

2

3
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株式会社EMS UNI-PORTカスタマーサポート
Tel : 03-6809-1021

Mail : uniport-cs@kk-ems.jp
※アスベストONEシステム内に24時間受付の問い合わせフォーム
（https://share.hsforms.com/1c2HTtXRqQ1-PxxQ4tp3ZJQdbepo）

を設けております。そちらもご活用ください。

【お問い合わせ先】

mailto:uniport-cs@kk-ems.jp
https://share.hsforms.com/1c2HTtXRqQ1-PxxQ4tp3ZJQdbepo
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